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SMERNICA 2025

upravujlica zavazné postupy pri uplatiiovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Obec Kracunovce je verejnym obstaravatel’om podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorSich predpisov, ktory je povinny pri zaddvani zdkaziek postupovat’ podla
prislusnych ustanoveni tohto zdkona. Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) predstavuje
postupy, ktorymi sa zaddvaju zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutoCnenie

stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sit'az navrhov.

2. Zékladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstaravatel uplatiiuje
v kazdej etape procesu VO su: transparentnost’, rovnaké zaobchadzanie a
nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, hospodarska siut’az (konkurencia) pri
dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych

prostriedkov, a proporcionalita.

3. Ukelom tejto smernice je pri uplatiiovani zédkona definovat’ priva a povinnosti,
zodpovednost’, sposob kontroly a postupy verejného obstaravatela pri zadavani
zékaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutoCnenie stavebnych prac vo

verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

4. Smernica je urCena pre vsetkych zamestnancov obce (d’alej len ,,zamestnanci®) a externych

konzultantov obce.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v silade so zakonom

1. Verejnym obstaravanim st pravidla a postupy podla zdkona, ktorymi sa zadavaju

zakazky, koncesie a sitaze navrhov.

2. Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi

obstaravateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchadza¢mi na strane



druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo

poskytnutie sluzby.

Plan verejného obstaravania na kalendarny rok je zdkladnym dokumentom verejného
obstaravania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordindciu
verejného obstardvania, ktory obsahuje sthrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac
obstaravanych v prisluSnom rozpo¢tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Urcuje
jednotlivé zakazky, mnozstva a predpokladané hodnoty zakaziek, urcuje postupy, metddy
a lehoty na pripravu a realizaciu verejného obstaravania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty

plnenia v nadvaznosti na prioritu verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) sa urcuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podl'a financnych
limitov. Verejny obstaravatel’ uréi predpokladanti hodnotu zdkazky na zaklade idajov a
informadcii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky. Ak nema verejny
obstaravatel' tieto tdaje k dispozicii, ur¢i predpokladani hodnotu na zéklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou,
pouzitim systému sledovania vyvoja cien podl'a ust. § 13 ods. 2 pism. d) zdkona o verejnom
obstaravani alebo na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym spoésobom. Predpokladana
hodnota zédkazky je platna v ¢ase odoslania ozndmenia o vyhléseni verejného obstardvania
alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sit'az na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého
oznamenia nevyZaduje, predpokladand hodnota je platnd v ¢ase zacatia postupu zaddvania
zékazky. Do PHZ je verejny obstaravatel povinny zahrnat’ aj hodnotu opakovanych plneni,
ak sa planuju zabezpecit', vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky, ceny a odmeny,
ktoré sa poskytni uchadzacom alebo ucastnikom stitaze navrhov, predpokladanti hodnotu
tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ poskytne dodéavatelovi v stvislosti so
zékazkou na uskutocnenie stavebnych prac, ak su potrebné na uskutoCnenie stavebnych

prac.

Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktiez zakaz rozdelit’ zakazku, teda
stanovit’ jej predpokladani hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zakon, resp. pravidla a
postupy nim stanoven¢ alebo aby sa pouzili niz§ie finan¢né limity a menej prisne postupy
zadavania zakazky. Utelové rozdelenie zakazKy predstavuje jedno z najzavaZnejich
poruseni zakona, ked’Ze pri niz8ej predpokladanej hodnote zakazky je predpoklad, Ze sa
o publikacii zdkazky dozvie uzsi okruh hospodarskych subjektov, ¢o moze v koneCnom

dodsledku nepriaznivo posobit’ na hospodarsku sut’az.



Posudenie, ¢iide o nedovolené rozdelenie zakazky, je potrebné odvodzovat od konkrétnych
okolnosti uvadzaného pripadu, pricom sa zohladnuje najmd casova, miestna a vecna
(funkcnad) siuvislost jednotlivych zdkaziek. Casova suvislost znamend najmd rovnaké,
pripadne casovo blizke obdobie vyhlasenia, resp. uskutocnenia zadavania zakaziek a
uzavretia zmluv ¢i rovnaku, alebo podobnu lehotu plnenia zakazky. Miestna suvislost
znamend najmd miesto plnenia zakazky. Vecna ¢i funkcna suvislost spociva predovsetkym
v posudeni skutocnosti, ¢i predmetom zdakaziek je plnenie rovnakého ¢i podobného
charakteru, ktoré je charakteristické pre zadavanie jednej zakazky ako celku, v ktorej podla
konkrétnych moznosti trhu a so zachovanim principov zadavania zakaziek sa moze verejny
obstaravatel rozhodnut obstaravat podobné zdakazky v jednej zdkazke rozdelenej na

samostatné casti, pricom umozni predkladat’ ponuky na jednu alebo viacero z tychto casti.

Zakladnou a povinnou obsahovou nalezitostou sutaznych podkladov je opis predmetu
zakazky, ktory musi byt opisany jednoznacne, uplne a nestranne na zéklade technickych
poziadaviek. Nedostatocne, neuplne a nepresne opisany predmet zdkazky ma vplyv na
kvalitu predkladanych pontk, spdsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné

plnenie na zaklade zmluvy uzavretej v ramci procesu verejného obstaravania.

Zmluva je pisomna dohoda medzi verejnym obstaravatelom a tspe$snym uchadza¢om.
Zmluva urcuje podmienky zaddvania zdkaziek pocas jej platnosti, najma Co sa tyka ceny a
predpokladaného mnoZstva predmetu zdkazky. Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so
sutaznymi podkladmi a s ponukou predlozenou UspeSnym uchadzaCom alebo

uchadzacmi.

Zmluva, ramcova dohoda a koncesnd zmluva musia mat’ pisomna formu, ak tento zakon

neustanovuje inak.

Ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchddzaémi na strane druhej; ramcovd dohoda urcuje podmienky
zaddvania zékaziek pocas jej platnosti, najmd, ¢o sa tyka ceny, a ak je to mozné, aj
predpokladaného mnoZstva predmetu zékazky. Rd&mcovii dohodu moZzno uzavriet’ najviac
na Styri roky okrem vynimocnych pripadov odévodnenych predmetom ramcovej dohody.
Réamcova dohoda sa konc¢i uplynutim Casu alebo za podmienok uvedenych v radmcovej
dohode. Uzavretie rdmcovej dohody nesmie branit” hospodarskej sut'azi. Pri uzatvarani
ramcovej dohody zvyc€ajne nie je zndmy presny rozsah zakaziek, ktoré sa budl na jej
zéklade zadavat' (na obstaranie takéhoto typu zékaziek je rdmcovd dohoda urcend) —

ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné, predpokladané mnozstvo predmetu zakazky,



10.

11.

avSak na proces jej uzatvarania sa vzt'ahuju tie isté pravidla ako na zdkazky s presne
definovanym obsahom aj rozsahom. Zakazky na zadklade ramcovej dohody je mozné
zadat’ pocas trvania ramcovej dohody, pricom trvanie zdkaziek zadanych na zaklade
ramcove] dohody moZe presiahnut’ trvanie ramcovej dohody. Zikazky zadavané na
zéklade rdmcovej dohody, ktorych trvanie presiahne trvanie rdmcovej dohody, moZno
zadat’ na obdobie, ktoré je primerané, a to najmi s ohPadom na diZku trvania

obdobnych zakaziek zadavanych na zaklade tej istej ramcovej dohody.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy: Verejny obstaravatel’ nesmie
uzavriet’ zmluvu alebo ramcova dohodu s (i) uchadza¢om alebo uchadza¢mi, ktori maja
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v
registri partnerov verejného sektora alebo (ii) ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia
podl'a osobitného predpisu maji povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného
sektora a nie st zapisani v registri partnerov verejného sektora; (iii) uchadza¢om, ktory ma
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a ktorého konecnym
uzivatelom vyhod zapisanym v registri partnerov verejného sektora je prezident SR, ¢len
vlady SR, veduci ustredného organu Statnej spravy, ktory nie je ¢lenom vlady, veduci
organu $tatnej spravy s celoslovenskou posobnostou, sudca Ustavného sidu SR alebo
sudca, generalny prokurator SR, $pecialny prokurator alebo prokurator, verejny ochranca
prav, predseda a podpredseda NKU, stitny tajomnik, generalny tajomnik sluzobného
uradu, prednosta okresného Uradu, primator hlavného mesta SR Bratislavy, primator
krajského mesta alebo primator okresného mesta, predseda VUC; (iv) uchadzacom,
ktorého subdodavatel alebo subdodavatel podla osobitného predpisu, ktori maja
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora, maju v registri partnerov
verejného sektora zapisané¢ho kone¢ného uZivatel'a vyhod, ktorym je osoba podla
predchadzajiceho bodu (§ 11 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani). Verejny obstaravatel
ma povinnost’ kontrolovat’, ¢i zapis v uvedenom registri, ak nastantt podmienky pre tento
zapis: Zmluva s jednorazovym plnenim nad 100.000,- € bez DPH a kumulativne za
obdobie 1 kalendarny rok nad 250.000,- € bez DPH.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zmluvu, rdimcovl dohodu alebo
koncesni zmluvu moZzno zmenit’ pocas jej trvania bez nového verejného obstaravania, ak

su splnené podmienky podla ust. § 18 zékona.

Pojmy zhotovitel, dodavatel’ a poskytovatel sluzieb je mozné zahrnut’ pod jednotny pojem

hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zdkona
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oznacuje ako uchadzac. Hospodarsky subjekt, ktory ma zéujem o ucast’ vo verejnom

obstaravani, sa na ucely zakona oznacuje ako zaujemca.

Evidencia referencii je informaény systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad pre
verejné obstardvanie a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatelov.
Referenciou na tcely zakona je elektronicky dokument obsahujici potvrdenie o dodani

tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.
Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do:

a. 30 dni odo diia skoncenia plnenia podl’a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej

Zasti, ktora spiiia poZiadavku funkéného celku,
b. do 10 dni od dorudenia Ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak:
1. ide o zakazku, na ktort sa nevztahuje zakon alebo
2. 1ide o opakované plnenie a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).

Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory slazi na
zabezpecenie zadavania zdkazky na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na
poskytnutie sluzieb, na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich
&innosti. Spravcom elektronickej platformy je v salade s § 13 zakona Urad podpredsedu

vlady SR pre Plan obnovy a znalostni ekonomiku.

Profil verejného obstaravatela (dalej len “profil®) zriadeny

https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie/vyhladavanie-profilov/detail/5484

Verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ v profile sihrnné spravy o zmluvach so

zmluvnymi cenami vysSimi ako 50 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho
polroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 13 nevztahuje tento zdkon, a to priebezne pocas
kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonceni kalendarneho
polroka. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nie st povinni v stthrnnej sprave podla prvej
vety uviest’ zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmlav.

Pre odoslanie suhrnnych sprav sa vyuziva formuldr v EFORMS, ktory sa nachadza v
zalozke Formuldre — Ozndmenia — Suhrnnd sprava. Suhrnné spravy sa zverejiuji ako
ostatné ozndmenia vo vestniku verejného obstaravania a nasledne sa buda zobrazovat’ v

Profile VO/O v zalozke ,,Suhrnné spravy*.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,

stavebné prace a sluzby, ktoré:


https://www.uvo.gov.sk/vyhladavanie/vyhladavanie-profilov/detail/5484

I. st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj

dodané¢, uskutoc¢nené alebo poskytnuté a zaroven

Ii. su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejné¢ho obstardvatel’a, dodavané alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby

na trhu.

16. Na vyhodnotenie ponuk vo verejnom obstardvani je potrebné stanovit’ objektivne kritéria
na ich vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zdkazky. Musia byt vzdy urcené
jednoznacne, jednoznacne musi byt uvedeny obsah urceného kritéria, aby bolo
zabezpecené, ze v ramci predloZzenych ponuk budu tieto kritérid porovnatelné, a teda aj

vyhodnotitel'né.
Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponuk:
1. najlepsi pomer ceny a kvality,

2. ndklady pouzitim pristupu nékladovej efektivnosti, najmi néklady pocas Zivotného

cyklu alebo
3. najnizsia cena.
17. ZruSenie verejného obstaravania:
Verejny obstaravatel’ zrusi verejné obstaravanie alebo jeho Cast’, ak:

e ani jeden uchddza¢ alebo zdujemca nesplnil podmienky Uc€asti vo verejnom

obstaravani a uchadzac alebo zaujemca neuplatnil namietky v lehote podl'a zékona,
e nedostal ani jednu ponuku,

e ani jedna z predlozenych ponik nezodpoveda poziadavkam uréenym podla § 42

zékona a uchadza¢ nepodal ndmietky v lehote podl'a zakona,
e jeho zruSenie nariadil Urad pre verejné obstaravanie.
Verejny obstaravatel’ mézZe zrusit’ verejné obstaravanie alebo jeho cast’, ak:
e sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

e v priebehu postupu verejného obstardvania sa vyskytli dovody hodné osobitného
zretel’a, pre ktoré nemoZzno od verejného obstaravatel'a pozadovat’, aby vo verejnom
obstaravani pokracoval, najmi, ak sa zistilo poruSenie tohto zakona, ktoré ma alebo

by mohlo mat’ zdsadny vplyv na vysledok verejného obstardvania,

o neboli predloZené viac ako dve ponuky,



e navrhované ceny v predlozenych ponukéch su vyssie ako predpokladana hodnota.

18. Verejny obstaravatel’ v kalendarnom roku, v ktorom zacal alebo realizoval najmenej desat’
verejnych obstardvani okrem podlimitnych zakaziek na tovary a sluzby a podlimitnych
zakaziek na stavebné prace s predpokladanou hodnotou zakazky nizSou ako 300 000 eur,
povinni najmenej v 6 % z tychto verejnych obstardvani pouzit’ socidlne hl'adisko alebo
environmentalne hladisko v opise predmetu zdkazky ako osobitni podmienku plnenia

zmluvy alebo ako kritérium na vyhodnotenie ponuk (§ 10 ods. 7 zakona).

Clanok 3
Finanéné limity vo verejnom obstaravani

1. Zakazky verejného obstaravania sa oznacuju ako nadlimitné, podlimitné a zakazky malého
rozsahu, v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty, vyc¢islenej v € bez DPH (§ 6 ZOV).
Finanéné limity vo vztahu k urcenej predpokladanej hodnote su ddélezité z hl'adiska
zvolenia spravneho postupu verejného obstardvatela pri zadavani konkrétnej zdkazky,

koncesie alebo sut'aze navrhov.
2. Financ¢né limity (bez DPH) pre nadlimitné zakazky:

Nadlimitnou zdkazkou v sulade s § 5 ods. 2 zdkona je zdkazka zaddvanad verejnym
obstaravatel'om, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vysSia ako finan¢ny limit

ustanoveny vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vyda UVO, a to:

a) 0d221.000 € na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby (okrem sluzby podl'a prilohy ¢.
1 ZVO);

b) od 750.000 € na poskytnutie sluzby podl'a Prilohy ¢. 1 ZVO;

c) od 5.538.000 € na uskuto¢nenie stavebnych prac.

3. Finan¢né limity (bez DPH) pre podlimitné zakazky:

Podlimitna civilna zidkazka zaddvana verejnym obstardvatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako financny limit podl’a odseku 1 tohto ¢lanku a zaroven

je rovnaka alebo vysSia ako:

a) od 50.000 € do 220.999,99 € na dodanie tovaru, okrem potravin;

b) od 50.000 € do 220.999,99 € na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v Prilohe
¢.1 ZOV;

c) od 50.000 € do 5.537.999,99 € na uskuto¢nenie stavebnych prac,



d) od 50.000 € do 220.999,99 € na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny,
e) od 50.000€ do 749.999,99 € na poskytnutie sluzby podla Prilohy ¢. 1 ZOV;,
f) koncesia (sluzby, stavebné prace) < 5.537.999,99 €

Financ¢né limity (bez DPH) pre zakazky malého rozsahu:
a) do49.999.99 €
Clanok 4
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych
zakaziek plni vSetky pravidla a postupy podla zdkona, ktorymi sa zadévaji nadlimitné
zakazky na dodanie tovaru, zédkazky na uskutocnenie stavebnych prac, zdkazky na

poskytnutie sluzieb, koncesii a stitaze navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podla zdkona sa vzt'ahuje na zaddvanie
nadlimitnych zékaziek, na ktoré budu vynakladané finanéné prostriedky bez ohl'adu na ich
zdroj (¢i pojde o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo

strukturalnych fondov EU a pod.).

Verejny obstaravatel’ realizuje verejné obstaravanie nadlimitnej zdkazky vzdy v spolupréci

s externym odbornikom na verejné obstaravanie.

Clanok 5
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri zadavani podlimitnych zakaziek postupuje prijimatel’ podl'a prvej casti ZVO a podla §
108 az 113 ZVO.

V zmysle tejto smernice delime postup pre podlimitné zékazky na:

a) podlimitné zakazky s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov,

b) bezny postup pre podlimitné zakazky,
Podlimitné zakazky s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov

a) od 50.000 € do 142.999,99 € na dodanie tovaru,
b) od 50.000 € do 142.999,99 € na poskytnutie sluzby,
c) od 50.000 € do 359.999,99 € na uskutocnenie stavebnych prac,
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Verejny obstaravatel’ na ucel zadania podlimitnej zdkazky vyzve na predlozenie ponuky

aspoii tri hospodarske subjekty na to uréenou funkcionalitou elektronickej platformy.

Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu s uchadzatom, ktory nespliia podmienky
ucasti osobného postavenia podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zakona alebo ak u neho existuje
dévod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO (konflikt zaujmov nemozno odstranit’
inymi uc¢innymi opatreniami), ustanovenie § 11 ZVO (povinnost’ zédpisu do RPVS) tym nie

je dotknuté.

Oslovované hospodarske subjekty musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat’ tovar,
uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zékazky.
Verejny obstaravatel’ uvedie v zdzname zo zadania zdkazky, ze preveril u oslovenych
zaujemcov a u uspesného uchadzaca, ¢i st opravneni dodavat tovar, uskutocnovat stavebné
prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktora je predmetom zakazky (prijimatel’ pre ucel overenia
opravnenosti dodavat predmet zdkazky wuchovava podporni dokumentédciu, napr.
printscreen z webového sidla obchodného registra orsr.sk alebo ekvivalentného registra,
alebo vypis z portalu oversi.gov.sk). Verejny obstaravatel’ zarovei na webovom sidle UVO
overi, ¢i oslovené¢ hospodarske subjekty nemaji uloZeny zdkaz tucasti vo verejnom
obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v $tate sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu zadujemcu/uchédzaca a pre tento ucel uchovava

v dokumentacii k zaddvaniu zédkazky printscreen z registra osob so zdkazom ucasti.

V pripade podlimitnych zdkaziek s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov je
mozné urcit’ uspesného uchadzaca a predpokladanti hodnotu zakazky aj jednym tkonom.
Verejna obstardvatel vo vyzve na predkladanie ponuk adresovanej zaujemcom
prostrednictvom na to urcenou funkcionalitou elektronickej platformy v tomto pripade
neuvadza, ze ide vyluéne o urCenie predpokladanej hodnoty zakazky, ale uvedie, Ze na
zéklade zaslania vyzvy na predkladanie ponuk bude ur¢eny aj uspesny uchadzac. Ak bola
predlozena iba jedna ponuka, predpokladand hodnota zakazky je v tomto pripade zaroven

cenou, ktort uviedol uspesny uchadzac.

Verejny obstaravatel’ vypracuje vyzvu na predkladanie ponuk, v ramci ktorej uvedie najma
svoju identifikdciu, jednozna¢ni, podrobnu a uplnu Specifikaciu predmetu zakazky opisant
nediskrimina¢nym spdsobom (vratane kodu CPV), podmienky ucasti (ak ich stanovuje),
predpokladani hodnotu zdkazky (ak bola urend v samostatnom postupe), platobné

podmienky, podmienky realizdcie zmluvy (najma lehotu na realizdciu zmluvy a miesto jej



10.

11

realizécie), kritérid na vyhodnotenie pontk a pravidla ich uplatnenia, lehotu na predkladanie
a otvaranie ponuk. Vo vyzve na predkladanie ponuk verejny obstaravatel’ uvedie vSetky

okolnosti, ktoré budu dolezité na plnenie zakazky a na vypracovanie ponuky.

Ak bola predlozena viac ako jedna ponuka, prijimatel’ vyhodnocuje splnenie poziadaviek
na predmet zdkazky a splnenie podmienok ucasti (ak relevantné) po vyhodnoteni ponuk na
zaklade kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk, a to iba v pripade uchadzaca, ktory sa
umiestnil na prvom mieste v poradi. Ak dojde k vyluceniu tohto uchadzaca, vyhodnoti sa
nasledne splnenie podmienok ucasti a poziadaviek na predmet zakazky u dalSiecho
uchadzaca v poradi tak, aby uchaddza¢ umiestneny na prvom mieste v novo zostavenom
poradi spiial podmienky ucasti a poziadavky na predmet zakazky. Postup podla
predchadzajtcej vety je mozné uplatnit’ aj ked’ nebol vyslovene uvedeny v dokumentoch
k zadavaniu zakazky. Uvedené pravidla nevylucuji, aby prijimatel’ vyhodnotil splnenie
poziadaviek na predmet zdkazky a splnenie podmienok ucasti v pripade vSetkych

uchadzacov, ktori predlozili ponuku, t. j. nemusi uplatnit’ reverznt formu sutaze.

V pripade podlimitnych zdkaziek s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov je
minimdlna lehota na predkladanie pontk celé¢ 4 pracovné dni odo dna zaslania vyzvy
minimdlne trom vybranym zdujemcom v pripade zékaziek na tovary a sluzby a minimalne
celych 6 pracovnych dni v pripade zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac. Do lehoty sa

nezapocitava denl zaslania vyzvy.

Vyber uspesného uchadzaca prebieha na zdklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predlozenej uchadzaémi v ponuke, pri¢om prijimatel’ je povinny vyhodnotit ponuky v
stlade s podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento

ucel urcil.

Verejny obstaravatel ozndmi prostrednictvom elektronickej platformy vSetkym
uchadzacom, ktori predloZili ponuky, vysledok vyhodnotenia ponik, a to minimalne v
rozsahu 1identifikdcie uspeSného uchadzata a jeho navrhu na plnenie kritérii na

vyhodnotenie ponuk.

Verejny obstaravatel’ zverejni v profile spravu podPa § 24 ods. 3 do desiatich
pracovnych dni odo dia zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmlav alebo odo

dna vystavenia objednavky.
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Verejny obstaravatel’ eviduje doklady a dokumenty zo zadavania podlimitnej zdkazky a
uchovava ich pocas desiatich rokov odo diia uzavretia zmluvy, ak osobitné predpisy

neustanovuju inak.

Verejny obstaravatel moze vyzadovat” od uchadzacov zabezpeku podla § 46. Vyska
zabezpeky nesmie presiahnut’ 3 % z predpokladanej hodnoty zdkazky a nesmie byt vysSia
ako 100 000 eur. Ak je zdkazka rozdelend na Casti, vyska zabezpeky sa vo vzt'ahu ku kazdej
Casti zdkazky urci tak, Ze nesmie presiahnut’ 3 % z predpokladanej hodnoty Casti zékazky a

sucasne vyska zabezpeky za vSetky Casti zdkazky nesmie byt’ vyssia ako 100 000 eur.

Pre zadavanie podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb beZne
dostupnych na trhu méZe verejny obstaravatel’ tieZ pouzit’ na to urcenu funkcionalitu
elektronickej platformy (EKS) a postupovat’ zjednoduSenym postupom podla § 109

Z\V 0. ZjednoduSeny postup nie je mozné vyuzit’ pri zakazkach na stavebné prace

Takéto zédkazky ma verejny obstaravatel’ povinnost’ zverejnit’ aj na webovom sidle obce:

https://www.kracunovce.sk/verejne_obstaravanie.php

b) BeZny postup pre podlimitné zakazky
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a) od 143.000 € do 220.999,99 € na dodanie tovaru,
b) od 143.000 € do 220.999,99 € na poskytnutie sluzby,
c) od 360.000 € do 5.537.999,99 € na uskuto¢nenie stavebnych prac,

Verejny obstaravatel’ je opravneny v den zverejnenia vyzvy na predkladanie pontik vopred
neur¢enému okruhu hospodarskych subjektov zaslat’ vyzvu na predkladanie ponuk aj
konkrétnemu hospodarskeho subjektu alebo hospodarskym subjektom v zaujme
zabezpecenia SirSej hospodarskej stit'aze.

Nalezitosti vyzvy na predkladanie ponuk st uvedené v ustanoveni § 110 ods. 2 ZVO.

Lehota na predkladanie pontik nesmie byt kratSia ako 9 pracovnych dni odo dia odoslania
vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na
poskytnutie sluzby a 14 pracovnych dni odo dila odoslania vyzvy na predkladanie pontk,
ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Ostatné prava a povinnosti spojené s beznym postupom zadavania podlimitnych zdkaziek
su uvedené v ustanoveni § 110a § 111 ZVO.

Verejny obstaravatel realizuje verejné obstaravanie nadlimitnej zdkazky vzdy v spolupraci

s externym odbornikom na verejné obstaravanie.
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Takéto zdkazky ma verejny obstaravatel’ povinnost’ zverejnit’ aj na webovom sidle obce:

https://www.kracunovce.sk/verejne_obstaravanie.php

Clanok 6
Zakazky malého rozsahu
Zéakazka malého rozsahu je zdkazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 50 000 eur

bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara

na obdobie dlhsie ako jeden kalendarny rok.

Na zékazku malého rozsahu podl'a bodu 1 tohto ¢lanku sa neaplikuju postupy verejného
obstaravania. Verejny obstaravatel’ vSak postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet
zakazky boli hospodérne. V pripade, ak predpokladand hodnota zédkazky bude rovna alebo
vysSia ako 15 000 eur a nizsia ako 50 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na obdobie dlhsie ako jeden kalendarny
rok, verejny obstaravatel’ rozhodol, ze bude vykonavat’ overenie hospodéarnosti zadavania

zakazky prieskumom trhu, a to:

a. z verejnych informdcii dostupnych na internete (katalogy, cenniky, uzatvorené

zverejnené zmluvy s relevantnym predmetom plnenia),

b. inym vhodnym spdsobom, ktoré¢ho vysledkom bude jednozna¢ne preukazana
hospodarnost’ zakazky (napr.: e-mailovym oslovenim hospodarskych subjektov so
ziadost'ou o predloZenie cenovej ponuky, pricom hospodarnost’ preukazZe na zaklade

predloZzenych cenovych ponuk).

Verejny obstaravatel’ je povinny uchovéavat dokumentaciu preukazujlicu overenie

hospodarnosti podl'a tejto smernice pod dobu 10 rokov.

Statutarny organ verejného obstaravatela moze uréit, Ze postup podla tohto &lanku sa
pouzije aj na zakazky v predpokladanej hodnote nizsej, ako je uvedena v bode 2 tohto

¢lanku.

Takéto zdkazky ma verejny obstardvatel’ povinnost’ zverejnit’ aj na webovom sidle obce:

https://www.kracunovce.sk/verejne_obstaravanie.php
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Clanok 7

Opatrenia na G¢inné predchadzanie konfliktom zaujmov

vo verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit, aby vo verejnom obstardvani nedoslo ku
konfliktu zaujmov s cielom zabranit’ naruSeniam postupov verejného obstaravania, jeho
transparentnosti a férovosti. Cinnost’ verejného obstaravatePa musi zahfiiat’ postupy
na identifikaciu konfliktov zaujmov, predchadzanie tymto konfliktom a ich napravu.
Na tento ucel legislativa poskytuje definiciu pojmov ,konflikt zaujmov* a

»Zainteresovana osoba‘.

Konflikt zaujmov vo verejnom obstardvani upravuje najmé § 23 zakona €. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon®).
Konflikt ziujmov vznika, ked’ zainteresovana osoba dostane prileZitost’ uprednostnit’
svoje sukromné zaujmy pred svojimi sluZzobnymi povinnost’ami. Konflikt zdujmov v
postupe verejného obstaravania, ktory sa nerieSi primeranym sposobom, ma vplyv na
zakonnost postupov. Vedie k poruSovaniu zésad transparentnosti, rovnakého

zaobchadzania a/alebo nediskriminacie, ktoré sa musia pri verejnej zakazke dodrziavat'.
Zainteresovanou osobou je najma:

a. zamestnanec verejného obstaravatel’a, ktory sa podiel'a na priprave alebo realizacii

verejného obstardvania, alebo ind osoba, ktord poskytuje verejnému obstaravatel'ovi
oM ) . , e A : 1 ,

podpornl ¢innost’ vo verejnom obstaravani a ktora sa podiela na priprave alebo

realizacii verejného obstaravania, alebo

b. osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstaravatel'a, ktora moze ovplyvnit
vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho

priprave alebo realizécii.

V zmysle zakonnej definicie podDla § 23 ods. 2 zikona konflikt zdujmov zahfiia najmi
situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh
verejného obstariavania, ma priamy alebo nepriamy finan¢ny ziujem, ekonomicky
zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory moZno povaZovat’ za ohrozenie jej

nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s verejnym obstaravanim.
Povinnosti zainteresovanej osoby vo vzt’ahu ku konfliktu zaujmov

Bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zdujmov dozvie, je zainteresovana osoba povinna

oznamit’ verejnému obstaravatel’'ovi akykol'vek konflikt zdujmov vo vzt'ahu k:
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1. hospodarskemu subjektu, ktory sa za¢astnuje pripravnych trhovych konzultécii,
2. zaujemcovi,

3. uchadzacovi,

4. ucastnikovi,

5. dodavatelovi.

Povinnosti verejného obstaravatel’a vo vzt’ahu ku konfliktu zaujmov

Verejny obstaravatel musi zabezpecit, aby vo verejnom obstardvani nedoslo ku
konfliktu zdujmov s cielom zabranit’ naruSeniam postupov verejného obstaravania, jeho

transparentnosti a férovosti.

Verejny obstaravatel’ sa musi zaoberat’ moZnym konfliktom zaujmov pocas celého

procesu verejného obstaravania.
Verejny obstaravatel’ musi predchddzat’, identifikovat’ a zabranit’ konfliktu zaujmov.

Verejny obstaravatel’ musi prijat’ primerané opatrenia a vykonat’ napravu, ak sa zisti
konflikt zdujmov. Takymito opatreniami st najma vyli€enie zainteresovanej osoby z
procesu pripravy alebo realizacie verejného obstardvania alebo uprava jej povinnosti a

zodpovednosti s ciel'om zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zaujmov.

V sulade s principom transparentnosti je verejny obstaravatel’ povinny vSetky tikony v
ramci predchadzania konfliktu zdujmov, identifikacie konfliktu zdujmov a stanovenia
ucinnych opatreni preskimatelnym spésobom zaznamenat’ v dokumentécii z verejného
obstaravania (napr. v zépisnici z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti, v zapisnici z

vyhodnotenia ponuk).

Zakon podla § 24 ods. 2 uklada verejnému obstaravatel'ovi vypracovat’ pisomnua spravu
o kazdej zakazke, ramcovej dohode, koncesii, stitazi navrhov a o kazdom zriadeni
dynamického ndkupného systému. Téato sprava (okrem iného) obsahuje aj zisteny

konflikt zaujmov a nésledne prijaté opatrenia.

6.1. Ak konflikt zdujmov nemozno odstranit’ prijatim uc¢innych opatreni na strane verejného

obstaravatel’a, zisteny konflikt zdujmov je zakonnym dévodom na vylicenie uchadzaca

alebo zaujemcu z verejného obstaravania podl'a § 40 ods. 6 pism. f).

6.2. Verejny obstaravatel zabezpeci, aby sa viedli zaznamy o vSetkych vzniknutych

konfliktoch s cielom dosved¢it’, akym spdsobom a akymi vhodnymi opatreniami sa

riesili. Vedenie zaznamov umozni vytvorit’ referencny bod pre buduce konflikty.



6.3.

Zaznamy by mali obsahovat’ odkaz na sankcie vyplyvajuce z nelegalnych konfliktov

zdujmov. Sankcie musia byt’ primerané a musia odradzat’ od porusSovania pravidiel.

7. Vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov
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7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

V kaZdom verejnom obstaravani je potrebné ustalit’ koneéni mnoZinu osob, ktoré
sa akymkol'vek sposobom podiel'aji na verejnom obstardvani (napr. osoby
pripravujuce opis predmetu zakazky, osoby, ktoré sa zaoberaji stanovenim
predpokladanej hodnoty zakazky, finanénym rozpoctom, ktory ma byt pouzity na
predmet zakazky, podmienkami ucasti, kritériami na vyhodnotenie ponuk vratane
pravidiel ich uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetlovanim podkladov,
pripravou elektronickej aukcie alebo nastavenim softvéru, ktory bude pouzity na
realizaciu verejného obstardvania, preberanim ponuk alebo ziadosti o ucast,

dorucovanim pisomnosti a pod.).

Verejny obstaravatel’ dorazne Ziada zamestnanca/experta zodpovedného za verejné
obstaravanie, aby od os6b zapojenych do niektorej etapy postupov verejného
obstaravania pozadoval podpisanie vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov
hned’ po zapojeni sa do postupu obstardvania. Tato povinnost sa musi splnit

bezodkladne na ochranu postupu obstaravania a samotnej osoby.

Kazd4 osoba zapojena do niektorej etapy postupov verejného obstardvania (priprava,
vypracovanie, vykonavanie alebo ukoncenie) by mala vyhlisenie podpisat’ a

odovzdat’ ho zamestnancovi/expertovi zodpovednému za verejné obstaravanie.

Tato povinnost’ by sa mala tykat’ aspon tychto osob:

o verejny obstaravatel’ (Statutarny orgédn) a kazdy, komu delegoval svoje povinnosti,
o (Clenovia spravnej rady, ¢lenovia mestského a obecného zastupitel'stva,

e zamestnanci prispievajuci k priprave/navrhu sut'aznych podkladov,

e cClenovia komisie pre vyhodnotenie ponuk,

o experti vykondvajici akukol'vek ulohu stvisiacu s pripravou sut'aznych podkladov

a/alebo hodnotenim ponuk.

Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstaravanie v kazdej etape postupu
verejného obstardvania (priprava, hodnotenie, monitorovanie a ukoncenie) je

zodpovedny za poziadanie kazdej osoby, ktord sa zlcastiuje na postupe verejného



obstaravania, o podanie vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov a za zozbieranie

tychto vyhléseni.

7.6. Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstaravanie zabezpeci, aby si osoba dobre
uvedomovala potrebu vyhlasit’ bezodkladne akukol'vek zmenu situdcie. Vyhlasenie sa
moze vypracovat uplne nové alebo pomocou vzoru, a to kedykol'vek, ked je to

potrebné.

7.7. Zamestnanec/expert zodpovedny za verejné obstardvanie uchovava a zaklada
vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov do kazdého spisu z verejného

obstaravania pre kazdy postup verejného obstaravania.
8. Uplatiiovanie sankcii

8.1. Vznik konfliktu zaujmov nie je sdm osebe nezdkonny. Je v§ak nelegalne zucastiiovat’
sa na postupe obstaravania s vedomim konfliktu zaujmov. Preto je potrebné pred
prijatim akejkol'vek ulohy suvisiacej s postupom verejného obstaravania ozndmit’

akykol'vek potencidlny konflikt zdujmov a prijat’ vhodné preventivne opatrenia.

8.2. V pripade, ak osoby identifikované v tejto smernici nezverejnenia informéaciu o
konflikte zaujmov alebo nepravdivo vyhlasia informaciu o nepritomnosti
konfliktu zaujmov, verejny obstardvatel’ musi uplatnit’ sankcie voci tymto osobam
administrativne a/alebo trestne v sulade s prisluSnymi organizacnymi a vnltroStatnymi

pravnymi predpismi.

8.3. Verejny obstaravatel v pripade identifikacie rizika konfliktu zaujmov alebo
oznamenia/zistenia konfliktu zdujmov pred postupom obstaravania alebo v jeho
priebehu a v zavislosti od toho, ¢i existuje vyhldsenie o nepritomnosti konfliktu

zaujmov, od povahy konfliktu zdujmov a etapy postupu vykona tieto opatrenia:

e ked je to vhodné, bude diskutovat’ o skutkovych okolnostiach s prislusnou osobou
s cielom vyjasnit’ situdciu,

e vyludi prislusnu osobu z postupu verejného obstaravania bez ohl'adu na to, ¢i ide o
zamestnanca alebo externého experta,

e nariadi zmenu v rozdeleni tloh a povinnosti medzi zamestnancami,

e ak to je nevyhnutné, nariadi zruSenie postupu verejného obstaravania.

8.4. O vyludeni zamestnanca/experta z postupu obstaridvania bude verejny

obstaravatel’ uvaZovat’ nielen v pripade skuto¢ného konfliktu zdujmov, ale v
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kazdom pripade, ktory vyvoliva dovody na pochybnosti o jeho nestrannosti. V
mimoriadne vynimoc¢nych pripadoch, ak nebude vylucenie zamestnanca alebo experta
mozné z dovodu nedostatku zdrojov alebo Specializovanych expertov v niektorych
oblastiach, verejny obstaravatel’ v zaujme zabezpecit uplnu transparentnost svojho
rozhodnutia nastavi presné obmedzenia tykajice sa vstupov zamestnanca/experta a
zabezpeci, aby sa konecné rozhodnutie zakladalo na spravodlivych a transparentnych

dokazoch.

8.5. VSetky sankcie prijaté ako reakcia na situiaciu konfliktu zidujmov v danom
verejnom obstaravani budi zdokumentované v prisluSnom spise k verejnému

obstaravaniu.
Clanok 8
Spolocné a zaverecné ustanovenia

Ak ide 0 zékazky financované z Europskych strukturalnych a investi¢nych fondov alebo
inych zdrojov finanénych prostriedkov Eurdpskej tnie, pouziju sa pri verejnom obstaravani
aj postupy uvedené v riadiacej dokumentécii, stanovené prislusSnym riadiacim alebo

sprostredkovatel’skym organom.

V pripade, ak dojde k zmendm zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorSich predpisov alebo k nadobudnutiu ti¢innosti niektorych ustanoveni tohto zdkona,
ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatela pri obstardvani predmetu zékazky,

ustanovenia tohto zdkona maju prednost’ pred ustanoveniami tejto smernice.

Tato smernica je zdvdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela a po jej

vydani a obozndmeni sa s fiou su povinni ju dodrZiavat’ v§etci zamestnanci.

Tato smernica nadobtida u¢innost’” 17.01.2025. Neoddelite'nou sucéastou smernice su

prilohy.



